UBND XA DAl DPONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND & UBND Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 35/BC-VP Pai Pong, ngay 19 thang 10 nam 2026
BAO CAO

Két qua thue hién cong tac Vin phong thang 10,
phuong huéng nhiém vu thang 11 nam 2026

Thue hién Cong van sd 07- CV/DU, ngay 14/7/2025 ctua Pang uy xi Dai
Dé)ng vé viéc bao céo két qua thuc hién nhiém vu dinh ky va dot xuit. Vin phong
HDPND&UBND xi xay dung bao cao két qua thyc hién cong tic Vin phong thang
10, phuong hudéng nhiém vu thang 11/2026 vé1 nhitng ndi dung sau:

I. KET QUA CONG TAC THANG 10/2026

1. Cong tac tham muu, tong hop.

Vin phong HDND - UBND xi Pai Pong da phat huy vai tro 13 co quan
tham muu, té)ng hop, phuc vu hi¢u quéa cho hoat dong cia HDND, UBND va cac
co quan chuyén mon. Van phong UBND x3a da bam sat chuong trinh cong tac cua
Pang uy, Ban thuong vu Pang uy xi dé tham muu cho UBND x4 ban hanh céac vin
ban lanh dao, chi dao cac co quan thuéc UBND x4, trién khai, thue hién cic nhiém
vu trong tam. Tai xa Pai Déng, cong tac nay duoc trién khai theo hudng chu dong,
toan dién, sat thuc tién, bam sat yéu cAu nhiém vu chinh tri cua dia phuong

Viéan phong HDND - UBND co quan tham muu cho Uy ban nhan dan xa
1431 van ban di, tiép nhan va xir Iy 665 vin ban dén. Xay dung va trién khai
chuong trinh cong tac, ké hoach hop thudng ky, chuyén dé cia HDND, UBND va
Thuong truc HDND x4 dam bao diing quy dinh, sat tinh hinh thuc té dia phuong.
Chu dong phdi hop cac bo phan chuyén mon trong viéc ra soat noi dung, chuan bi
tai liéu, to chirc cac phién hop UBND, ky hop HPND, tiép cong dan dinh ky.
Tham muu Chu tich UBND xa trong diéu hanh cac nhiém vu phat trién kinh té - xa
hoi, qudc phong - an ninh, giai quyét cong viéc hang ngay va chi dao thuc hién cac
van ban chi dao ctia cap trén.

2. Cong tac dam bao thong tin, diéu kién ky thuit, co' s vat chit phuc
vu hoat dong cia HDND va UBND.

2.1 Céng tic dam bdo thong tin, diéu kién ky thudt, co sé vit chit.

Trong bdi canh thuc hién manh mé chi truong cua Pang vé sap nhap chinh
quyén dia phuong 2 cip, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nuéc tir co sd,
viéc bao dam diéu kién 1am viée cho d6i ngil can bd, cong chure, vién chirc, nguoi
lao dong cap x4 1a yéu t6 then chdt. Van phong HDND - UBND tiép tuc tham muu
cho lanh dao UBND xa xay dung, hoan thién céc diéu kién vé tru s, phuong tién
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lam viéc va trang thiét bi co ban, da timg budc duoc dau tu dong b, tao thuan loi
cho cac phong, nganh, don vi chuyén mon cua UBND xa hoat dong.

2.2. Cong tac tham muu, xdy dung van ban, hoat dong cuia HDND, TT
HDND va UBND xa.

- Tham muu t6 chic hop giao ban hang tudan UBND x4;

- Tham muu, thu ky ghi chép 03 cudc hop ctia Thuong truc HDND x3 gom:
Giao ban thuong ky thang 9 ngay 28/9/2026 va hop dot xuat thong qua cac du thao
Thong béo s6 13; 14; 15/TB-TTHDPND ngay 12/10/2026 vé viéc bd sung, hd tro
kinh phi cho mot $6 co quan, don vi.

- Phéi hop xay dung bao céo s6 12/BC-TTHDND ngay 16/9/2026 vé két qua
hoat dong cua TT HPND, céc Ban, T6 va dai biéu HDND tir diu nhiém ky dén
nay.

- Phéi hop xay dung bao cao sd 14/BC-TTHDND ngay 25/8/2026 vé két qua
hoat dong ciia TT HPND, céac Ban, T va dai biéu HDND trong thang 9/2026

- Ké hoach s6 231/KH-UBND ngay 02/10/2026 ciia UBND x4 vé tu danh gia
cong tac phong chéng tham nhiing nim 2026

- Xay dung Bao cdo s6 541/BC-UBND ngay 16/10/2026 vé két qua thuc hién
nhiém vy cua UBND xa trong thang 10 ndm 2026.

- Xay dyng Béo cao sb 546/BC-UBND ngay 13/10/2026 vé cong tac tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai t6 cao va phong chong lang phi, tiéu cuc thang 10
nam 2026.

3. Cong tac chuyén mon, nghiép vu.

3.1 Cong tac vin thw, luu trii.

Cong tac tiép nhan, dang ky van ban dén duogc thuc hién chat chd qua )
sach va phﬁn mém hanh chinh cong. Van ban dén duoc phan loai, trinh lanh dao xtr
ly dung thoi gian quy dinh. Vin ban di duoc soan thao theo dung thé thic vin ban
hanh chinh, qua quy trinh kiém tra, trinh ky, dong dau va phat hanh day du. Viéc
danh sb, vao so6 vin ban di dugc thyc hién khoa hoc, dam bao dé tra ciru. Thuc
hién bao mat thong tin, quan 1y con dau, chit ky theo dung quy dinh. Céc loai vin
ban thudc danh muc “mat” dugc xur Iy riéng, tranh 16 lot thong tin.

3.2 Céng tac xdy dung va té chirc thi hanh phdp ludt; kiém tra, xir Iy vin
bdn quy pham phap ludt ph5 bién, gido duc phap ludt; hoa gidi o co so;

- Béo céo s6 481/BC-UBND ngay 16/09/2026 vé Tinh hinh trién khai thyc
hién tong ra soat hé théng VBQPPL ciia UBND x4 Dai Pong.

- Béo cdo s6 486/BC-UBND ngay 18/09/2026 vé Két qua ra soat cic truong
hop chua thuc hi¢n diang ky khai sinh

- Ké hoach s6 219/KH-UBND ngay 22/09/2026 vé Kiém tra cong tac thi hanh
phap luat vé hoa giai ¢ co s& nim 2026 trén dia ban x3 Pai Pong
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3.3 Cong tdc tiép dan, tiép nhan, gidi quyét don thu.

- Trong ky vira qua, Van phong HDND va UBND da tham muu UBND xa,
Chu tich UBND xa thyc hién viée tiép cong dan; tiép nhan, giai quyét don thu theo
dung quy dinh. B tri phong tiép cong dan sach sg, thoang mat, niém yét day du
lich tiép cong dan dinh ky ciia Chu tich UBND xa Pai Pong va lich tiép cong dan
thuong xuyén nam 2026.

- Chu tich UBND x4 tiép cong dan dinh ky duoc 02 ngay/01 lugt/01 nguoi;
tiép cong dan thuong xuyén duoc 03 lugt/03 nguoi, ty quyén tiép cong dan:
khong. , 7 ’

- ba thyc hién vi€c ti€p nhén, phén loai tong s6 10 don (trong do co 00 don
khiéu nai, 01 don to cao va 09 don kién nghi, phan dnh). Da tham muu Chu tich
UBND x4 ban hanh 12 van ban v€ vi¢c phan cong, giao nhiém vy cho cac co quan
chuyén mén thuc hién viéc tham muu, giai quyet don. Két qua dén nay da giai
quyét xong 08 don; con lai dang giai quyét 02 don.

- Trong thang 10/2026 trén dia ban xa khong c6 vu vi¢c tham nhiing, lang
phi, ti€u cuc nao.

3.4. Cong tac trg giup phap ly, ho tich, chirng thuc.

Tu phap — Ho tich xa Pai Déng da néu cao tinh than trach nhiém, chu dong
trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu trong linh vuc ho tich, ching thuc va
trg gitip phap 1y, gép phan bao vé quyén lgi chinh dang cta cong dan, nang cao
hiéu qua quan 1y nha nudc vé tu phap tai dia phuong. Tiép nhan, huéng dan va
gidi thidu kip thoi cac trudng hop ngudi dan va hd trg tu van phap luat mién phi,
dic biét trong linh vuc dat dai, thira ké, két hon, khai sinh, khai tir, ly hon, gia dinh.
Niém yét cong khai danh muc tro gitip phap 1y, tha tuc tiép can, danh sach t6 chirc
va ca nhan thuc hién trg gitp phap ly theo quy dinh tai tru s¢ UBND xa.

- Cong tac Ho tich.

+ 61: Truong hop dang ky khai sinh

+ 24: Trudong hop khai tir

+ 28 : Truong hop ding ky két hon

+ 01 : Truong hop cai chinh, bd sung ho tich

+ 0 : Truong hop dang ky nhan cha, me, con

+ 0 : Pang ky gidm hd

- Cong tac chung thuc:

35 Truong hop chimg thuc hop dong, giao dich.

Thuc hién t6t viée luu trir s6 ho tich, cép trich luc va sé hoa dir liéu ho tich
1én hé thong phan mém quan 1y ho tich dién tir theo chi dao cia B6 Tu phap. Cong
tac ho tich, chung thuc va trg giip phap 1y duoc trién khai nghiém tuc, dung luat,
phuc vu tdt cho nguoi dan. Thai do phuc vu tan tinh, chu d4o, giam phién ha cho
cong dan; tung budc ing dung cong ngh¢ thong tin, nang cao hiéu qua quan ly.



II. TON TAI, KHO KHAN.

Bén canh nhiing két qua dat duogc, cong tac Van phong HDND va UBND x3
hién nay van con ton ta1 mot s6 kho khan, han ché nhat dinh, anh huong dén hiéu
qua phuc vu cho hoat dong chi dao, diéu hanh cua chinh quyén dia phuong. Cu thé
nhu sau

- Bién ché, s6 lugng cong chic con thiéu, trong khi khéi lugng cong viée
van phong ngdy cang ting ca vé sd luong va tinh chét.

- Tru so lam viéc chua doc 1ap, déng bd, phong lam viéc con chat hep, b tri
chua hop 1y, anh hudng dén viéc tiép cong dan, luu trit ho so.

III. NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC THANG 11/2026

1. Tiép tuc d6i méi, nang cao chit lugng cong tac tham muu, gitp viée cho
Thuong truc HDND, Lanh dao UBND xa trong xdy dung chuong trinh cong tac,
ké hoach phat trién kinh té - xa hoi, qudc phong - an ninh.

2. Chii dong nam bét tinh hinh thyc tién, ting cuong theo ddi, don déc viée
thuc hién cac nghi quyét, ké hoach, chi dao diéu hanh; ning cao tinh du bao va
phan tmg chinh sach trong cong tac tham muu téng hop.

3. Chu dong trién khai cac giai phap s6 hoéa tai liéu hanh chinh, hd so cong
dan, 4p dung phan mém quan 1y van ban, lich cong tac, quan 1y diéu hanh, dam bao
hiéu qua va tiét kiém thoi gian.

4. Phéi hop véi cac co quan chuyén mén cip trén dé trién khai dong bo hé
théng vin phong dién tir, chit ky s, phan mém tiép dan, phan mém ho tich.

5. Tiép tuc lam tot vai tro ddu méi trong cong tac tiép dan, xur 1y don thu;
tham muu Lanh dao UBND t6 chirc tiép dan dinh ky, dot xuét theo quy dinh.

Trén day 1a bao cao két qua thuc hién cong tac thang 10, phuong hudng nhiém
vu thang 11 ndm 2026. Vin phong HPND va UBND xi Pai Pong tran trong bao
cdo./.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Thudng truc Dang uy; VAN PHONG \

- Thuong tryc HDND xa; HOI BONG NHAN ) 7A)

- Lanh dao UBND x3; WY/ %

- Cac phong UBND xa; 7

- Luu VP.

DPao Ngoc Hoan
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